
SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN  

BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

 

1 

 

Öğrenci Kayıtları 

1. T.C. kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 

2. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel 

eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını 

gösteren belge. 

10 dakika 

 

2 

 

Öğrenci Nakil Ve 

Geçişleri 

1.Veli Dilekçesi 

2.TC kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 

3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel 

eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını 

gösteren belge 

10 dakika 

 

3 

Öğrenim Belgesi, 

Nakil Belgesi ve 

Diplomasını 

kaybedenler 

1. Dilekçe 

2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle 

okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim 

durumlarını kanıtlayan belge. 

10 dakika 

4 
Öğrenci İzin 

Belgesi 
Veli isteği 5 dakika 

5 Öğrenci Belgesi Veli isteği 10 dakika 

6 
Öğretmen Mazeret 

İzin Belgesi 
Öğretmen isteği 10 dakika 

7 
Öğretmen Görev 

Yeri Belgesi 
Sözlü Başvuru 10 dakika 



8 Hizmet Cetveli Sözlü Başvuru 10 dakika 

9 
Hizmet içi Eğitim 

Başvuruları 
Elektronik Başvuru 10 dakika 

10 
Personel Maaş 

Bordrosu 
Sözlü Başvuru 10 dakika 

11 

Gelen Yazıların 

Personele 

Duyurulması 

Kurum Net ve sistem dışı ile gelen yazıların 

personele imza karşılığı tebliğ edilmesi 
Kanuni süresi içeresinde 

12 
Gelen yazılara 

cevap verilmesi 

Kurumlardan gelen yazılara okulumuzla ilgili 

bilgileri içeren cevabın verilmesi 
Kanuni süresi içerisinde 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 İlk Müracaat Yeri  İkinci Müracaat Yeri 

 İsim    İsim       

 Ünvan  Okul Müdürü  Ünvan   İlçe Milli Eğitim Müdürü 

 Adres  Hasan Basri Çantay Mah. Hava Lojmanları  

Yanı Altıeylül / Balıkesir 
 Adres     

 Tel   249 77 56  Tel    2444599 

 Faks  243 06 14  Faks    2600611 

 e-posta  755879@meb.k12.tr  e-posta www.altieylül.meb.gov.tr (web) 

 

İdris KUTLUAY Çetin KEREN

Bahçelievler Mahallesi Sanat Okulu caddesi 
No1/18 Altıeylül / BALIKESİR

http://www.altieylül.meb.gov.tr/

